FORMULARZ ZGŁOSZENIA POBYTU
uczestników  :   ……………………………………………………………………..…………..….  w terminie ……………….……….  roku.

1. Dane adresowe do rozliczenia faktur VAT.
  NAZWA INSTYTUCJI              . ...............................................................................................................................................................................



ADRES 
................................................................................................................................................................................


                              NIP
........................................................................

                               e-mail*                   ....................................................

2. Zgłoszenie uczestników na zakwaterowanie oraz wyżywienie w Centralnej Szkole PSP
	LP
	STOPIEŃ
	IMIĘ I NAZWISKO
	NOCLEGI Proszę wpisać 1 lub 0
	WYŻYWIENIE Proszę wpisać 1 lub 0
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3. Uwagi
· Wypełniony i podpisany przez Komendanta Jednostki formularz zgłoszenia pobytu należy przesłać na e-mail: cspspcz@cspsp.pl
· Podanie w formularzu ilości posiłków są ostateczne i wiążące dla obciążenia Instytucji kosztami posiłków.
· Osoby korzystające z zakwaterowania w Centralnej Szkole PSP winny zapoznać się z Regulaminem Hotelowym Centralnej Szkoły Państwowej Straży Pożarnej w Częstochowie umieszczonym na stronie www: https://cspsp.pl/files/do_pobrania/regulamin_hotelowy.pdf
· Koszty świadczonych usług liczone będą na podstawie zadeklarowanego zgłoszenia według obowiązujących stawek delegacyjnych 
lub stawek szkolnych. Po zakończeniu szkolenia zostaną wysłane faktury VAT na adres wskazany w pkt.1 niniejszego formularza.
· Dodatkowych informacji w sprawach kwaterunkowych można uzyskać w Recepcji Centralnej Szkoły tel. (34) 34-77-616, mail: recepcja@cspsp.pl 
· *Strony wyrażają zgodę na przesłanie faktury w formie elektronicznej-PDF (e-mail). Faktura wysłana zostanie z adresu: faktury@cspsp.pl na adres odbiorcy faktury 

· Klauzula informacyjna w sprawie przetwarzania danych osobowych stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zgłoszenia.


Pieczątka i podpis Kierownika jednostki



Załącznik nr 1

Klauzula informacyjna 
dla uczestnika szkolenia w Centralnej Szkole Państwowej Straży Pożarnej 
w Częstochowie.

Zgodnie z art. 13 i 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanego dalej RODO informujemy, że:

1. Administrator danych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Centralnej Szkoły Państwowej Straży Pożarnej w Częstochowie,
ul. Sabinowska 62/64, 42-200 Częstochowa,
tel. (34) 34-77-100, e-mail: sekretariat@cspsp.pl

2. Inspektor Ochrony Danych
W sprawach związanych z danymi osobowymi można skontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych w Centralnej Szkole Państwowej Straży Pożarnej w Częstochowie,:
tel. (34) 34-77-617, e-mail: iod@cspsp.pl, 42-200 Częstochowa ul. Sabinowska 62/64. 
3. Cele i podstawy przetwarzania 

Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane w celu: 

a) przygotowania przeprowadzenia i dokumentowania szkolenia:

· na podstawie art. 6 ust. 1 litera c RODO - dla szkoleń określonych w przepisach prawa,

· na podstawie art. 6 ust. 1 litera e RODO - dla szkoleń pozostałych,
b) archiwizacji i dochodzenia ewentualnych roszczeń na podstawie artykułu 6 ust. 1 litera c RODO,
c) obsługi księgowej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c dla szkoleń realizowanych na zasadach odpłatności, 
d) informacyjnym i promocyjnym Centralnej Szkoły Państwowej Straży Pożarnej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a, jeśli wyrazi Pani/Pan zgodę na publikację swoich danych osobowych, w tym wizerunku jedynie w celach informacyjnych i promocyjnych Centralnej Szkoły PSP (np. publikacja na stronie internetowej www.cspsp.pl, w mediach społecznościowych, biuletynach, materiałach promocyjnych CS PSP).
e) dane przetwarzane są w celu przeprowadzenia, obsługi organizacyjnej oraz udokumentowania pobytu na szkoleniu, w tym zakwaterowania, wyżywienia i zabezpieczenia logistycznego.
4. Odbiorcy danych
Pani/Pana dane mogą być udostępniane wyłącznie podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa, a także podmiotom realizującym usługi na rzecz Administratora, takie jak brakowanie dokumentacji czy konserwacja systemów informatycznych.

5. Okres przechowywania danych
Dane będą przechowywane przez okres wynikający z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt obowiązującego w PSP, odpowiednio do celu ich zebrania lub przez okres niezbędny do dochodzenia ewentualnych roszczeń, lub do czasu wycofania zgody dla danych przetwarzanych na podstawie tej zgody.

6. Prawa osoby, której dane dotyczą
Przysługuje Pani/Panu prawo:

· dostępu do swoich danych,

· sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania,

· wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

· cofnięcia zgody (jeśli była udzielona – np. na publikację wizerunku) w dowolnym momencie, bez wpływu na zgodność z prawem wcześniejszego przetwarzania, dla danych przetwarzanych na podstawie tej zgody. 
Realizacja praw nie może stać w sprzeczności z zapisami RODO.

7. Skarga do organu nadzorczego
Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stanisława Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa, tel. 22 531-03-00, 
e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl

8. Obowiązek podania danych
Podanie danych osobowych do realizacji celów jest obowiązkowe jeśli wynika z przepisów prawa. Dla pozostałych danych jest dobrowolne, ale ich nie podanie może skutkować brakiem możliwości zakwalifikowania Pani/Pana na szkolenie. Nie podanie danych przetwarzanych na podstawie Pani/Pana zgody nie powoduje żadnych skutków. Podanie wizerunku do celów promocyjnych jest dobrowolne.

9. Przekazywanie danych poza EOG
Dane osobowe nie są przekazywane do państw trzecich ani organizacji międzynarodowych.

10. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Dane osobowe nie są przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie podlegają profilowaniu.

11. Pani/Pana dane osobowe w postaci danych identyfikacyjnych, kontaktowych, związanych z zgłoszeniem na szkolenie i innych wynikających z procesu szkolenia pozyskano od jednostki kierującej, a także od Pani/Pana bezpośrednio.

---------------------------------------------------------------------------
ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH ORAZ WYKORZYSTANIE WIZERUNKU
Ja, niżej podpisany/a:


.........................................................................................
(imię i nazwisko uczestnika)

wyrażam zgodę na:

1. Przetwarzanie moich danych osobowych przez Centralną Szkołę Państwowej Straży Pożarnej w Częstochowie z siedzibą: ul. Sabinowska 62/64, 42-200 Częstochowa, tel. (34) 34-77-100, e-mail: sekretariat@cspsp.pl
w celu prowadzenia niezbędnej dokumentacji, promocji i relacjonowania przedmiotowego szkolenia.

            ☐ TAK     ☐ NIE (zaznaczyć właściwe)
2. Utrwalenie i rozpowszechnianie mojego wizerunku (w formie zdjęć i/lub nagrań wideo) w materiałach informacyjnych, marketingowych i promocyjnych organizatora, w tym na stronach internetowych, mediach społecznościowych oraz materiałach drukowanych Centralnej Szkoły Państwowej Straży Pożarnej w Częstochowie.

            ☐ TAK     ☐ NIE (zaznaczyć właściwe) 
           (Brak udzielonej zgody na wizerunek nie wpływa na możliwość uczestnictwa w   
            szkoleniu).
Informacje RODO:
· Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Centralnej Szkoły Państwowej Straży Pożarnej w Częstochowie,
ul. Sabinowska 62/64, 42-200 Częstochowa,
tel. (34) 34-77-100, e-mail: sekretariat@cspsp.pl
· Podstawą prawną przetwarzania danych jest zgoda osoby, której dane dotyczą (art. 6 ust. 1 lit. a RODO).

· Zgoda jest dobrowolna i może być w każdej chwili wycofana poprzez kontakt z administratorem, bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano przed jej wycofaniem.

· Dane będą przetwarzane do czasu wycofania zgody lub ustania celów wskazanych powyżej.

· Osobie, której dane dotyczą, przysługuje prawo dostępu do danych, ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu oraz skargi do Prezesa UODO.

Dane będą przetwarzane do czasu wycofania zgody lub ustania celów promocyjnych.


...............................................................
(miejscowość, data)

...............................................................
(podpis uczestnika)
